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I 系统登录

I.1 PC端登录

（1） 系统登陆，地址：http://115.28.132.118:8080/sw-cons/sys/m/loginpage.do 。（图 1-1）

图 1-1系统登陆界面

打开浏览器，在地址栏输入平台登录地址访问，输入登录帐号和密码登录。用手机扫描登录框下方的二

维码可以下载手机客户端安装程序。

系统支持浏览器：Google Chrome，IE，360安全浏览器，火狐等。

注：系统使用 Google Chrome浏览器登录为最佳。

如使用 360安全浏览请在浏览器地址栏右上角选择极速模式。

（2） 手机验证登录

如果账户登录需要手机验证，在输入登录名和密码以后系统会自动弹出获取验证码窗口，点击

“获取验证码”按钮，系统将发送验证码到手机，输入正确的验证码以后即可登录。（图 1-2）

扫描二维码

下载手机客户端

用户登录
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图 1-2手机验证登陆

I.2 手机端登录

用户扫描登录界面下方的二维码可以直接下载手机客户端到手机，如需在电脑上安装使用下载链接：

http://115.28.132.118:8080/sw-cons/apps/Construction.apk 下载安装。

（1） 用户注册：用户打开手机客户端进入登录界面，点击“注册用户”按钮，注册新用户。（图 1-3）
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图 1-3 手机用户注册

输入用户注册信息：在手机上输入用户姓名、帐号、密码和联系电话等基本信息，点击注册用户

后提交到后台等待管理员审核。管理员审核通过以后用户就可以用手机登录系统使用了。（图 1-4）

点击注册新用户
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图 1-4 手机用户信息提交

（2） 用户登录：管理员审核通过后，用户就可以使用注册的用户名和密码在手机上登录使用系统功能了。

（图 1-5）

点击提交用户信息

输入用户信息
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图 1-5 手机用户登录

II 普通用户操作

II.1 项目信息

登录普通用户界面后点击“项目信息”菜单，进入项目信息编辑列表。（图 2-1）

用户登录

输入用户名和密码
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图 2-1 项目信息列表

（1） 项目信息查询：项目信息列表最上方是快速查询，用户可以根据不同的关键词查询对应的项目信息。

（2） 添加项目：点击“添加项目”按钮，进入项目信息编辑页面，输入项目基本信息，项目编号、合同编号、

项目名称、项目负责人、项目审核人、项目批准人、项目类别、项目描述、客户信息等。输入完毕以后点

击“保存项目基本信息”保存。（图 2-2）

快速查找

项目设置功能区

选择项目
项目状态

快速查找

选择项目
项目状态

项目设置功能区

快速查找

选择项目
项目状态
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图 2-2 项目信息添加

选择“添加项目成员”为项目选添加人员：点击“添加项目成员”按钮弹出人员添加对话框，确认添

加。（图 2-3）

图 2-3 添加项目成员

点击“添加项目成员”按钮，弹出项目人员列表。（图 2-4）

编辑项目信息

保存项目信息

添加项目成员
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图 2-4 添加项目成员窗口

移除项目成员：在项目成员列表中选择需要移除的项目成员，点击“移除项目成员”按钮移除项目成员。

（图 2-5）

项目成员分类查

看
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图 2-5 移除项目成员窗口

（3） 编辑项目：在项目信息列表中选择需要编辑项目信息的项目，点击“编辑项目”按钮，进入项目信息编辑

页面，编辑项目基本信息。只有计划中的项目才能进行编辑操作。（图 2-6）

图 2-6 项目信息编辑

编辑项目信息时，也可以同时添加和移除项目成员，具体操作和添加项目时相同。

（4） 删除项目：在项目信息列表中选择需要删除的项目，点击“删除项目”按钮，删除项目。（图 2-7）

移除项目成员

选择项目成员

编辑项目信息

保存项目信息
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图 2-7 删除项目信息

（5） 提交项目：在项目信息列表中选择需要提交的项目，点击“提交项目”按钮，提交项目。提交前项目的状

态为“计划中”，提交后项目的状态变为“实施中”。（图 2-8）

图 2-8 提交项目

II.2 项目资料

登录普通用户界面后点击“项目资料”菜单，进入项目资料查看列表。（图 2-9）

删除项目

选择项目

选择项目
项目状态

提交项目
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图 2-9 项目资料列表

（1） 项目资料查询：项目资料列表最上方是快速查询，用户可以根据不同的关键词查询对应的项目资料信息。

（2） 查看项目资料：点击项目资料列表中的项目名称，进入查看该项目的项目资料。（图 2-10）

图 2-10 项目资料查看列表

（3） 项目现场图片：添加和删除现场图片，并和手机客户端对应信息保持同步。（图 2-11）

快速查找

查看项目资料

选择项目
项目状态

查看项目资料
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图 2-11 项目现场图片资料列表

点击“添加现场图片”按钮，添加现场图片。（图 2-12）

图 2-12 添加项目现场图片资料窗口

在现场图片列表中选择需要删除的图片，点击“删除现场图片”按钮，删除已选的现场图片。（图 2-13）

选择现场图片

添加现场图片

添加现场图片描述

上传图片文件
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图 2-13 删除项目现场图片资料

（4） 客户资料图片：添加和删除客户资料图片，并和手机客户端对应信息保持同步。（图 2-14）

图 2-14 客户资料图片资料列表

点击“添加客户资料图片“按钮，添加客户资料图片。（图 2-15）

选择现场图片

删除现场图片

选择客户资料图片
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图 2-15 添加客户资料图片窗口

在客户资料图片列表中选择需要删除的图片，点击“删除客户资料图片”按钮，删除已选的客户资料图片。

（图 2-16）

添加客户资料图片

添加客户资料图片描

述

上传图片文件
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图 2-16 删除客户资料图片

（5） 本院资料图片：添加和删除本院资料图片，并和手机客户端对应信息保持同步。（图 2-17）

图 2-17 本院资料图片资料列表

点击“添加本院资料图片”按钮，添加本院资料图片。（图 2-18）

选择客户资料图片

删除客户资料图片

选择本院资料图片
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图 2-18 添加本院资料图片窗口

在本院资料图片列表中选择需要删除的图片，点击“删除本院资料图片”按钮，删除已选的本院资料图片。

（图 2-19）

添加本院资料图片

添加本院资料图片描

述

上传图片文件
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图 2-19 删除本院资料图片

（6） 音视频文件：添加和删除音视频文件，并和手机客户端对应信息保持同步。（图 2-20）

图 2-120 音视频文件资料列表

点击“音视频文件”按钮，添加音视频文件。（图 2-21）

选择本院资料图片

删除本院资料图片

选择音视频文件
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图 2-21 添加音视频文件窗口

在音视频文件列表中选择需要删除的音视频文件，点击“删除音视频文件”按钮，删除已选的音视频文件。

（图 2-22）

添加音视频文件

添加音视频文件描述

上传音视频文件
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图 2-22 删除音视频文件

（7） 其他资料文件：添加和删除其他资料文件，并和手机客户端对应信息保持同步。（图 2-23）

图 2-23 其他资料文件资料列表

点击“音视频文件”按钮，添加音视频文件。（图 2-24）

选择音视频文件

删除音视频文件

选择其他资料文件
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图 2-24 添加其他资料文件窗口

在其他资料文件列表中选择需要删除的其他资料文件，点击“删除其他资料文件”按钮，删除已选的其他资

料文件。（图 2-25）

添加其他资料文件

添加其他资料文件描

述

上传其他资料文件
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图 2-25 删除其他资料文件

II.3 待办事项

登录普通用户界面后点击“待办事项”菜单，进入待办事项列表。（图 2-26）

图 2-26 待办事项列表

（1） 待办事项查询：待办事项列表最上方是快速查询，用户可以根据不同的关键词查询对应的待办事项信息。

（2） 添加待办事项：点击“添加待办事项”按钮，进入待办事项编辑页面，输入待办事项基本信息，选择项

目、标题、描述等。输入完毕以后点击“保存待办事项信息”保存。（图 2-27）

选择其他资料文件

删除其他资料文件

快速查找

待办事项编辑功能区

选择待办事项
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图 2-27 待办事项基本信息

添加待办事项文件：

点击“上传文件”按钮，上传本地文件。（图 2-28）

图 2-28 上传待办事项文件

选择本地文件上传。（图 2-29）

保存待办事项信息

待办事项基本

信息

上传文件

待办事项

文件列表
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图 2-29 上传待办事项文件窗口

添加项目文件。点击“添加项目文件”按钮，选择添加项目文件。（图 2-30）

选择待办事项

文件

待办事项文件

描述

上传文件



四川省建筑科学研究院 26

2015-1-20

图 2-30 上传待办事项项目文件窗口

移除待办事项文件：选择需要移除的文件，点击“移除文件”按钮，移除待办事项文件。（图 2-31）

图 2-31 移除待办事项文件

（3） 编辑待办事项：在待办事项列表中选择需要编辑的待办事项，点击“编辑待办事项”按钮，进入待办事项

编辑页面，编辑待办事项基本信息，项目、标题、描述等。编辑完毕以后点击“保存待办事项信息”保

存。（图 2-32）

确定添加

选择项目文件

选择待办事项

文件

移除文件
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图 2-32 编辑待办事项

编辑待办事项时，同样可以添加和移除待办事项文件，操作与添加待办事项时相同。

（4） 删除待办事项：在待办事项列表中选择需要删除的待办事项，点击“删除待办事项”按钮，删除选择的待

办事项。（图 2-33）

图 2-33 删除待办事项

（5） 转发待办事项：编辑好待办事项信息并上传待办事项文件以后，点击“转发待办事项”按钮，选择需要转

发的人员，转发待办事项。（图 2-34）

编辑待办事项

选择待办事项

删除待办事项

选择待办事项
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图 2-34 转发待办事项

选择转发待办事项人员。（图 2-35）

图 2-35 转发待办事项人员列表

（6） 处理待办事项：接收待办事项人员收到待办事项，添加处理意见后继续转发给下一个人。（图 2-36）

转发待办事项
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图 2-35 处理待办事项

II.4 项目报告

登录普通用户界面后点击“项目报告”菜单，进入项目报告列表。（图 2-36）

图 2-36 项目报告列表

（1） 项目归档查询：项目归档列表最上方是快速查询，用户可以根据不同的关键词查询对应的项目归档信息。

（2） 添加项目报告：点击“添加项目报告”按钮，进入项目报告编辑页面，输入项目报告基本信息，选择项

目、标题、描述等。输入完毕以后点击“保存项目报告信息”保存。（图 2-37）

项目报告设置功能区

快速查找

选择项目 报告状态

提交处理意见 继续转发待办事项
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图 2-37 项目报告基本信息

添加项目报告文件：

点击“上传文件”按钮，上传本地文件。（图 2-38）

图 2-38 上传项目报告文件

选择本地文件上传。（图 2-39）

保存项目报告信息

项目报告

基本信息

上传文件

项目报告

文件列表
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图 2-39 上传项目报告文件窗口

移除项目报告文件：选择需要移除的项目报告文件，点击“移除报告文件”按钮，移除项目报告文件。

（图 2-40）

图 2-40 移除项目报告文件

（3） 编辑项目报告：在项目报告列表中选择需要编辑的项目报告，点击“编辑项目报告”按钮，进入项目报告

编辑页面，编辑项目报告基本信息，项目、标题、描述等。编辑完毕以后点击“保存项目报告信息”保

存。（图 2-41）

选择项目报告文件

项目报告

文件描述

上传文件

移除报告文件

项目报告

文件列表
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图 2-41 编辑项目报告

编辑项目报告时，同样可以添加和移除项目报告文件，操作与添加项目报告时相同。

（4） 删除项目报告：在项目报告列表中选择需要删除的项目报告，点击“删除项目报告”按钮，删除选择的项

目报告。（图 2-42）

图 2-42 删除项目报告

（5） 提交项目报告：编辑好项目报告信息并上传报告文件以后，点击“提交报告处理”按钮，提交项目报告。

项目报告将按照项目负责人->项目第一审核人->项目第二审核人->项目批准人的顺序进入项目审批流

程。项目审核人和项目批准人可以选择批准或者驳回项目报告，并添加处理意见。（图 2-43）

（图 2-44）

编辑项目报告

选择项目报告

删除项目报告

选择项目报告
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图 2-43 提交报告处理

图 2-44 报告处理列表

II.5 项目归档

登录普通用户界面后点击“项目归档”菜单，进入项目归档列表。（图 2-45）

项目报告文件

提交项目报告

驳回项目报告

通过项目报告
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图 2-45 项目归档列表

（1） 项目归档查询：项目归档列表最上方是快速查询，用户可以根据不同的关键词查询对应的项目归档信息。

（2） 项目文件归档：在项目归档列表中选择需要归档的项目，点击“项目文件归档”按钮。项目归档状态变为

“已归档”，归档完成。（图 2-46）

项目归档设置功能区

快速查找

选择项目
项目状态
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图 2-46 项目文件归档

（3） 下载项目归档文件：在项目归档列表中选择需要下载归档文件的项目，点击“下载项目归档文件“按钮。

将归档文件下载到本地保存。（图 2-47）

图 2-47 项目归档文件下载

（4） 归档文件查看：在项目归档列表中点击归档项目名称，查看该项目的归档文件信息。（图 2-48）
归档文件信息包含：项目基本信息，项目文件资料和报告文件信息。

项目文件归档

选择项目
项目状态

下载项目归档文件

选择项目
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图 2-48 项目归档文件查询

导出报告文件：归档以后的报告文件可以导出查看，导出的文件中包含在项目审批过程中审核人和

批注人的签字信息。（图 2-49）

图 2-49 导出项目归档文件

II.6 系统设置

（1） 登录普通用户界面后点击系统设置，修改用户个人信息。

导出项目归档文件
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编辑个人信息：用户姓名、邮箱、电话、地址等基本信息，并可以修改密码，上传头像和电子签名信

息。编辑完成后，点击“更新我的信息”按钮，保存编辑的信息。（图 2-50）

图 2-50 个人信息设置

（2） 登录普通用户界面后进入系统消息：查看系统消息。（图 2-51）

修改密码

上传头像和签名

修改个人信息

更新信息
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图 2-51 系统消息查看

点击“查看所有信息”进入系统消息列表。（图 2-52）

图 2-51 系统消息详情

清除消息


