院办公室档案管理人员需求信息

因工作需要，院办公室亟需补充档案管理人员。现将需求信息予以公布：

一、需求人数：1名

二、基本条件：

1、大学专科以上学历；

2、与我院签订劳动合同三年以上；

3、能熟练使用计算机，熟悉常用办公软件（office或wps等）；

4、有档案或文档管理工作经验优先；中共党员优先。

三、符合条件人员在2014年4月29日前提交报名资料，经考核选聘后上岗。

                                      院办公室

                                二〇一四年四月二十二日

报名表：

	姓 名
	出生年月
	是否党员
	主要工作经历
	申请岗位

	
	
	
	
	档案管理


                                     申请人签字：

                                         年   月   日

